县市区、产业及市直企业评选推荐操作要求：
    1.市直属单位：

    （1）完成基层民主推荐程序：召开职代会民主推荐、公示及征求意见三项程序。

    （2）完成上报《事迹简表》（附件1）一式5份，推荐名单汇总表（附件2）、职代会会议记录复印件、《征求意见表》、公示（公示时间5天）材料、基础荣誉复印件各1份，以及汇总表和事迹材料电子版。

    2.县市区及各产业：

    （1）指导基层完成民主推荐的三项程序，县市区及产业研究后推荐。

    （2）完成上报《事迹简表》（附件1）一式5份，推荐名单汇总表（附件2）、职代会会议记录复印件、各类人员征求意见表、公示（公示时间5天）材料、基础荣誉复印件和推荐报告（盖当地劳模评审委员会公章，评审委主任签字），以及汇总表和事迹材料电子版。   

    待市劳模评审委员会初审后，再通知各单位再按要求填报《焦作市劳动模范（先进工作者）审批表》（附件4）一式4份（包括电子版）和劳模候选人正面免冠照片电子版。

